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VAN PHONG HDND&UBND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KRONG NANG Péc ldp — Tw do — Hanh phiic
86:0% /TB-VP Kréng Nang, ngay 06 thang & nam 2013
THONG BAO

V/v phin céng cong tac trong
Van phong HDND&UBND huyén

Cin cir Quyét dinh s6: 01/QP-VP, ngay 10/4/2013 ctia Van phong
HDND&UBND huyén vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Vian phong
HDND&UBND huyén Krong Nang.

Cin cir tinh hinh thuc té v& can bd, cong chirc va nhiém vu cia Vin phong
HDND&UBND huyén, Vin phong HDND&UBND huyén Krong Ning phin cong
cong tac trong Van phong HDND&UBND huyén nhu sau:

I. Lanh dao Vin phong:

1. Ong: Phan Viét Nghia - Chanh Vian phong:

- Chiu trach nhiém chung, diéu hanh moi hoat ddong c‘ﬁa;Vin phong theo chirc
ndng, nhiém vu dugc quy dinh; chiu trach nhiém toan bd vé t6 chirc, hoat dong cua
cong tdc Vin phong truéc Thuong truc HDND, Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
huyén.

] - Phuc vu Thudng truc HDND huyén 1dp du todn kinh phi hoat ddng hang nam,
t6 chirc thuc hi€n, quén ly kinh phi hoat dong cia HDND huyén.

- Truc tiép phu trach linh vyc: t chikc cdn b, tai chinh, ngan sdach, xidy dung
co ban, ké hoach, quy hoach, qudn tri hanh chinh, cdi cdch hanh chinh.

- - Chu tai khoan cua co quan, chiu trach nhi€ém toan bd vi€c quan ly, thu, chi kinh
phi hoat dong ctia Van phong theo quy dinh cta Phap luét.

2. Ong: L& Thanh Dung - Phé Chanh Viin phong téng hop:

- Thay mét Chanh Van phong quan ly, diéu hanh cong viéc cia Vin phong khi
Chéanh vin phong di véng.

- Gitip Chéanh Vin phong theo dai, phu trach linh vuc: téng hop, néng nghiép,
tai nguyén, moi truong, giao thong, thiy lgi, cong thwong, khoa hoc va cong nghé,
cong nghé tin hoc.

3. Ba: Phan Thij Di¢u Trang - Pho Chanh Van phong ngi chinh:

- Giup Chéanh Vén phong theo ddi, phu trach IT’nh vic Nbi chinh bao gdbm: Quéin
sw, Cong an, Thanh tra, Tw phdp, Toa dn, Vign Kiém sdt, Thi hanh dn Dain su, Lﬁm’
nghiép, cdc nhiém vu lién quan dén rieng; Tiép cong dan; gidi quyét khiéu nai, to
cdo, trd loi § kién ciia cik tri; diéu xe cho lanh dgo di cong tdc, phin cong ldi xe truc
cd ngay nghi cho hop Iy khi lanh dao c6 nhiém vu di cong tdc dpt xudt.

4. f)ng: Mai Cong Danh - Phé Chanh Vin phong: Giup Chanh Vin phong
theo doi, phu trach linh vuc: Vdn hda - xd hdi, Ton gido, thi dua, khen thwong, phuc
vu hoat dong cia Thuong triwec HDND va hoat dpng Hpi dong Nhin din
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I1. Chuyén vién, tap vu, ldi xe, ké toan va bao vé Vin phong:

1. Ong: Lé Ngoc Ty, - t6 truéng T chuyén vién, phu trach linh vuc ndi chinh,
tong hop, chuyén vién Ban Phap ché HDND huyén

2. Oqg: Nguyén Cong V¥ - chuyén vién phu trach linh vuc kinh té, chuyén vién
Ban Kinh t€ - X& h¢i HDND huyén.

3. Ong: Lé Phong Phu — chuyén vién phy trach linh vuc Vin héa — xa hdi va
Thu quy co quan.

4. Ba: Quach My Luu — chuyén vién phu trach linh vyc Hoi ddng nhan dan,
tiép cong dan.
5. Ong: Nguyén Pai Dwong — chuyén vién phu trach linh vuc tiép nhan va tra
két qua tai Bd phan Mot cira
6. Ong: Huynh Duy Viét — chuyén vién phu trach linh vuc c6ng nghé thong tin.

7. Ba: Lé Thj Lai — T4 trudng tb vin thu, tap vu; quéan ly toan bd con dau trong
CO quan; tap vu va guri ¢cdng van.

8. Ba: Nguyén Thj Mai — van thu, lvu trit, tiép nhan cong vin dén.
9. Ba: H6 Thj Thu Trang — vin thu, quan Iy vao s6 vin ban di va pho td.
10. Ba: Tran Thj Xoan — tap vu.

11. Ong: Nguyén Minh Phung — l4i xe, phu trich T4 trudng Tb 14i xe; phan
cong thanh vién trong T4 14i xe truc, ca ngdy nghi, phuc vu cho lanh dao di cong téc,
ké ca dot xudt. Va ca ngoai gidr déu phai tudn thi khong c6 trudng hop ngoai 1&.

12. Ong: Nguyén Quang Vigt — l4i xe. -

13. Ong: P& Vin Hing — li xe.

14. Ong: Vi Viin Thiép — Ké toan, gitip Lanh dao Vin phong quan Iy tai san co
quan va nha khéach huyén.

15. Ong: Nguyén Vin Xuﬁt:.Béo vé, T6 trudng T bao vé, phan cong bao vé
truc co quan 24/24 gid hang ngay, ké ca ngay nghi, 1€.

16. Ong: Vo Thanh Chung: Bao vé.

Trong qud trinh diéu hanh, tiy vao diéu kién thuc té, khi cdn thiét Vin phong
c6 thé diéu chinh Phdn cong cong tic trong Vin phong.

Thong bdo nay thay cho Thong bdo sé: 01/TB-VP, ngay 15/5/2013 ciia Vin
phong HDND&UBND huyén vé phin cong chuyén vién phu trdch linh viec thupc
Ving phong HDND& UBND huyén.

Vin phong HDND&UBND huyén théng béo dén cac don y v1 ¢6 lién quan biét dé
lién h¢ cong tac./. ZZ0ic w
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Noi nhin:

- TT. HDND huyén (b/c);

- CT, PCT UBND huyén (b/c);

- Céc co quan, don vj trong huyén;
- UBND céc x4, thj trén;

- Can b0, cong chirc Vin phong;

- Luu VT.

Phan Viét Nghia



